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TEMPLATE FORMAT DAN SISTEMATIKA PENYUSUNAN LAPORAN 
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A. Format Penulisan Laporan Hasil Penelitian 

1. Penulisan laporan menggunakan tampilan huruf / font Times New Roman dengan 

ukuran 12 dengan jarak antara baris 1,5 spasi dan ukuran kertas A-4 margin kiri 4 

cm, margin kanan, margin atas, margin bawah masing-masing 3 cm / margin 4-3-

3-3. 

2. Penulisan halaman Sampul sampai dengan Daftar isi, Daftar tabel, Daftar lampiran 

diberi nomor halaman angka romawi dengan i,ii,iii.. dst yang diletakan pada 

tengah halaman. 

3. Penulisan halaman utama yang dimulai dari Pendahuluan sampai dengan halaman 

Lampiran diberi halaman dengan angka ; 1,2,3,4,5,...dst yang diletakan pada sudut 

kanan bawah. 

4. Penulisan judul tabel ditulis di bagian atas tabel dengan posisi rata tengah (center) 

dan ditebalkan (Bold), diurutkan sesuai kemunculan tiap Bab. Misalkan penulisan 

tabel dengan judul 2.1 diartikan tabel terdapat pada Bab 2 dan diurutan pertama, 

dan seterusnya. Tabel ditulis dengan tampilan huruf / font Times New Roman 

dengan ukuran 11 serta spasi 1. Pengetikan kata ditulis huruf besar pada awal kata 

kecuali kata hubung.  

5. Penulisan judul gambar ditulis di bagian atas tabel dengan posisi rata tengah 

(center) dan ditebalkan (Bold), diurutkan sesuai kemunculan tiap Bab. Misalkan 

penulisan tabel dengan judul 2.1 diartikan gambar terdapat pada Bab 2 dan 

diurutan pertama, dan seterusnya. Pengetikan kata ditulis huruf besar pada awal 

kata kecuali kata hubung.  

6. Penulisan BAB I-V, pada sisi tengah (center) dengan huruf besar dan ditebalkan 

(Bold). Sedangkan pengetikan sub bab pada sisi kiri (align left) ditebalkan (bold), 

diketik huruf besar pada setiap kata, kecuali kata penghubung. 

7. Daftar  Pustaka  disusun  berdasarkan  sistem  nama  dan  tahun  dengan  urutan  

abjad  nama pengarang, tahun penerbitan, judul tulisan, dan sumber atau penerbit. 

Untuk pustaka yang berasal  dari  jurnal  ilmiah,  perlu  juga  mencantumkan  nama  

jurnal,  volume  dan  nomor penerbitan,   serta  halaman  dimana  artikel  tersebut  



dimuat. Hanya  pustaka  yang  dikutip dalam usulan penelitian yang dicantumkan 

dalam Daftar Pustaka. 

B. Pengumpulan Proposal dan Laporan Akhir Penelitian 

1. Lembar persetujuan dari reviewer sudah ditandatangani oleh Ketua Peneliti dan 

reviewer yang sebelumnya sudah sesuai dengan saran dan masukan dari reviewer. 

2. Untuk mendapatkan tandatangan Pengesahaan Proposal / Laporan dari pejabat 

yang menyetujui (Kepala LPPM), Proposal / Laporan dapat diserahkan kepada 

admin LPPM yang sebelumnya sudah ditandatangani oleh Ketua Pengusul. 

Selanjutnya diserahkan kepada LPPM dalam bentuk jilid bercover merah. 

3. Wajib melaporkan realisasi penggunaan anggaran yang didanai oleh Universitas 

Bhamada Slawi melalui LPPM dengan Bukti Penggunaan Anggaran / Kuitansi 

secara terpisah. 

4. Untuk penyerahan Laporan Akhir Penelitian diserahkan kepada LPPM beserta soft 

copy. 

5. Ketua Peneliti melakukan publikasi penelitian dan melaporkannya ke LPPM 

C. Pencairan dana penelitian (Hibah Universitas Bhamada Slawi) 

1. Penandatanganan Surat Perjanjian Kerjasama / MoU dilakukan setelah pengusul  

menyerahkan Proposal Penelitian kepada LPPM. 

2. Ketua Peneliti memahami MoU. 

3. Ketua Peneliti menyiapkan materai 10.000 untuk penandatanganan MoU. 

4. Pencairan diberikan berdasarkan MoU yang sudah ditandatangani oleh Ketua 

Peneliti dengan ketentuan sebagai berikut : 

a. Pembiayaan diberikan secara bertahap dengan kuantitas Tahap I sebesar 75% 

dan Tahap II sebesar 25%, dari total biaya yang diajuakan ketua pengusul. 

b. Tahap I diberikan setelah Ketua Pengusul menandatangani surat perjanjian 

kerjasama dengan Kepala LPPM. 

c. Tahap II diberikan setelah Ketua Pengusul menyelesaikan kegiatan penelitian 

dan pelaporan kegiatan penelitian. 

5. Pencairan pembiayaan penelitian disertai dengan kuitansi yang disediakan oleh 

LPPM. 
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